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A kbzérdekdl adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanosségra hozataldnak rendjér6l sz616 szabalyzat Vo1

A gybgyintézetek miikdési rendjérdl, illetve szakmai vezets testitletérs] szo16 43/2003, (VIL
29.) ESzCsM rendelet 9. § (2) bekezdés d) pontjdban foglalt felhatalmazas alapjan,
figyelemmel az informdciés onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél sz616 2011.
évi CXII. tdrvény 30. § (6) bekezdés, valamint az &llamhéztartastdl sz616 térvény
végrehajtésarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjénak
eldirdsai alapjan, a Kenézy Gyula Kérhéz és RendelSintézet (tovabbiakban: Kérhaz)
fBigazgatéjaként a Koérhdzban a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld kérelmek
intézésének, tovabbd a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvénossdgra hozataldnak rendjérdl
az aldbbi szabélyzatot (a tovdbbiakban: Szabdlyzat) adom ki:

1./
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A Szabdlyzat célja

Jelen Szabalyzat célja, hogy meghatirozza a kozérdek(i adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének, tovibba a kételezben kozzéteendd adatok nyilvanosségra hozatalanak
rendjét,

1.2, A Szabdlyzat hatdlya

E Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a K6rhaz

o Lkezelésében 1év6 kozérdeki adatok, kozérdekbdl nyilvdnos adatok, valamint
kozalkalmazottainak, munkavéllaléinak (a tovabbiakban egylittesen: munkavéllalék)
kozérdekill vagy kdzérdekbdl nyilvénos adata (tovébbiakban egyiitt: kézérdeki adat)
igénylésénél, tovibb4

* hatdskore és illetékessége szerint kezelésében 4116 kiszérdekil adatok kézzétételénél,

1.3. Jogszabdlyi hivatkozdsok
e 2011. ¢vi CXIL tOrvény az informdciés Onrendelkezési jogrél és az
informécidszabadsagrol (a tovabbiakban: Infotv.)
e 368/2011, (XII. 31.) Korm. rendelet az &llamhdztartisrél sz6l6 térvény
végrehajtasarol,
e 305/2005. (XIL 25.) Korm. rendelet a kozérdekt adatok elektronikus kozzétételére, az

egységes kdzadatkeresé rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrdl.

L./
KULONGOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzattal kapcsolatos fontosabb kifejezések, fogalmak

Adatkérd/igényld: barmely természetes személy, jogi  személy vagy jogi  személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely kézérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok
egyedi szolgaltatdsdra iranyulo kérelmet nydjt be, fiiggetleniil attél, hogy a kérelemben
foglaltakat sajat vagy més szemcly, illetve szervezet altali felhasznalds céljabél igényli.
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Adatszolgdltaté: a Korhdz azon szervezeti egysége, amely a jogszabalyok alkalmazaséval a
kozzétételi egységeket elkésziti, dsszedllitja (elddllitd szervezeti egység) és tovdbbitja a
kommunikécids vezetdnek.

Archivum: A honlapon elhelyezett, 4ltaldnos kdzzétételi listdban szereplé adatok frissitését
kovetéen hozziférhetdé olyan adatok, melyek frissités kivetkeztében nem az aktudlis
allapotot mutatjak, és amelyekre megdrzési idét ir elé jelen Szabélyzat 1. melléklete,

Altaldnos kozzétételi lista: az Infotv. 1. szémt mellékletében megtaldlhaté lista, amelynek
adatait valamennyi kbzzétételre kételezett szerv koteles kézzétenni.

Egyed kozzétételi lista: a kozzétételre kotelezett szerv vezetSje, valamint jogszabaly 4ltal
tovabbi kézzétételi kotelezettség terhével a kodzfeladatot ellaté szervre, annak iranyitasa,
feltigyelete ald tartozé szervekre vagy azok egy részére kiterjedd hatallyal meghatarozott
adatkdor.

Honlapkezeld: a fSigazgat6 4ltal a honlapra t6rtén8 anyagok felhelyezésével megbizott
személy/szervezet.

Kommunikdcids vezetd: a kozzététellel kapcsolatos feladatok elldtdsat feliigyelé és
koordindlo szervezeti egység mindenkori vezetbje. Jelen Szabélyzat kiadasanak
idépontjdban a Mindségirdnyitdsi Osztaly osztalyvezetdie.

Kozérdekbol nyilvanos adat: a kbzérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét t5rvény
kézérdekbdl elrendeli.

Kozérdeki adat: a Koérhdz kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatinak ellatdséval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem
esé, barmilyen médon vagy forméban rdgzitett informdcié vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének médjatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétsl, igy kiiléndsen a hatéskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikddést szabalyozé jogszabdlyokra,
valamint a gazddlkoddsra, a megkétott szerzddésekre vonatkoz6 adat.

Kozzététel: jogszabélyban meghatdrozott adatoknak a Kérhdz internetes honlapjén, digitalis
formaban, bérki szdmara, személyazonositds nélkiil, korl4toz4sté] mentesen, kinyomtathato
gs részleteiben is adatvesziés és torzulas nélkiil kimédsolhaté médon a betekintés, a letsités, a
nyomtatds, a kimdsolds €s a hdlézati adatitvitel szempontjabél is dijmentesen t5rténd
hozzaférhetéve tétele (elektronikus kdzzététel).

Kozzétéreli egység: a kozzétételi listdk szerinti adatok kdzzétételének szerkezetére
vonatkoz6 és az 6sszefliggd targyt kdzzétett adatokat egybefoglalé tartalmi egység.

2. Kozérdekii adatok elektronikus kozzététele
A Korhaz az Infotv. szerinti kozzétételi kotelezettségét  sajat  honlapjan

(www kenezykorhaz hu) teljesiti.

A honlapon a jelen Szabélyzat 1. szdmii mellékletében szerepld adatokat kell kézzdtenni. Az
elektronikusan kozzétett adatok - ha az Infotv. vagy més jogszabély eltérden nem rendelkezik
- a honlaprél nem tévolithatbk el.

Az egyes kozzétételi egységek elkészitése a jelen Szabélyzat mellékleteiben nevesitett
szervezeti egységek feladata és kotelezettsége. A kozzétételi egységek elkészitéséért felelds
szervezeti egységek megnevezését az 1. szamu melléklet tartalmazza.
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A jogszabalyokban és a jelen Szabalyzatban eldirtakon kiviil a honlapon olyan adat is
megjelenithetd, amely a Korhaz feladatainak ellatséval Osszefliggésben keletkezett és a
kdzzététele eldsegiti a Kérhaz kizfeladatainak atlathatosdgat, a kozvélemény tajékoztatasat és
tajékozottsagat.

A kzzétett adatok megismerése személyes adatok kézléséhez nem kothets.

3. A kiizzététellel kapcesolatos feladat és hatdskorsk

3.1. A foigazgatd feladatkirében elidrva:
e jovahagyja a Szabélyzatot,
* legaldbb évente feliilvizsgéltatia, és sziikség esetén modosittatia a Korhaz
kozzétételi listajat,
* kijelsli a Kérhdz kommunikéciés vezet6jét és meghatdrozza a Szabdlyzat
végrehajtisaval kapesolatos egyes (munkakori) feladatokat - a kozzétételi

egységek elballitdsdval megbizott munkavallalok a ~Megismerési nyilatkozat™
(2. szdmii mellékier) alairasival igazoljak ezt.

3.2.  Kommunikdcids vezetd feladat- és hatdskire:

a Korhéz honlapjanak tartalomfeleléseként gondoskodik a Sigazgatd 4ltal
jévahagyott dokumentumok eldkészitésérdl,

* a kdzzéteendd adatok adatvédelmi szabdlyoknak megfeleldsége érdekében a
kozzétételt megeldzéen megkilldi a kozzéteendd adatokat az intézeti
adatvédelmi felelés részére véleményezésre,

* a kozzétett adat pontossigaval, helytallosagaval, id6szerliségével vagy
tartalmaval kapcsolathan emelt kifogasrdl haladéktalanul értesiti az adott
adatszolgaltaté egységet,

o szlkség eselén intézkedik az adatok modositasarsl vagy helyesbitésérél a
hunlapkezeld felé,

» feliigyeli a honlupkezeléd munkajét,

¢ ellentrzi a jelen Szabdlyzatban foglaltak végrehajtdsét, kiilénds tekintettel az
adatszolgéltatok Szabalyzat szerinti eljaraséra, a kdzzétételi honlap
lizemeltetési minségére,

* koordindlja a kzzétételi honlap kitlsé megjelenésének kialakitasat az egységes
arculat érdekében.

3.3. Adutszvlgdliatd feladat- &s hardskore:
* a szervezetl egység feladatkbrébe tartozd adatok Osszedllitdsa, és a
kommunikécids vezetd része térténd tovabbitdsa,

* amennyiben a kommunikécids vezetd a kozzétett adat pontosségéval,
helytallosagaval, id6szertiségével vagy tartalmaval kapesolatban kifogast emel,
koteles hdrom munkanapon belill a kifogdsoll adatokat megvizsgdlni és
amennyiben sziikséges, azt javitani,

3.4. Intézeti adatvédelmi felelds feladat- és hatdskore:

o a részére megkiildbtt kozzéteendd adatokat adatvédelmi szempontbdl
velemeényezi, és ennck eredményérdl tajékoztatia a kommunikacios vezetst.
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3.5. A kbzétételi egységeknek az internetes honlapon torténé megjelenitésérél a
honlapkezeld gondoskodik. Feladatkirében eljdrva:

o gondoskodik az egyedi kozzétételi egységek és azok leiré adatainak
kozzétételérdl, frissitésérol, helyesbitésérdl, valamint az el6zé, illetve médosult
(frissitett, helyesbitett) véliozatra utalé hivatkozasok feltiintetésérdl a
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 9. § (4)-(6) bekezdése szerint;

* biziositja, hogy az elérhetvé tett kozérdekii adatok megegyezzenek az
adatszolgéltaté dltal kozzététel végett dtadott kozérdekt adatokkal (a kozzétett
kozérdekil adatok hitelességének biztositasa),

o gondoskodik az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltdvolitisival
kapcsolatos események naplézésarél, a naplézott adatdllomany védelmérdl és
arr6l biztonsagi masolat készitésérol,

e gondoskodik az adatok jogosulatlan megvélioztatasa, torlése, megsemmisitése,
sériilése elleni védelemrél, a sériilt adatok helyredllitasarol,

¢ gondoskodik minden frissités vagy helyesbités utin az adatokrél biztonsagi
masolat készitésérdl, illetve a kdzzétételi listdk megfeleld archivaldsardl, az
archiv allomdny elérhetdségének biztositasarél (az archivumban tartandé
adatok korét és az archivumban tartds idotartamédt az . sz melléklet
tartalmazza),

e biztositja a koOzzétételre szolgalé honlap adatok kézzétételére alkalmas
kialakitasat, folyamatos hozzéférhet6ségét, zavartalan lizemeltetését és barmely
lizemzavar esetén haladéktalanul intézkedik az lizemzavar elharitaséra,

e clldtja az e targykdrt szabdlyozd hatdlyos jogszabalyokban az adatkdzlésre
eléirt informatikai feladatokat.

* Az adatszolgaltatisok és adatkozlések soran Ggy kell eljarni, hogy a
szolgaltatott vagy kozdlt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza,
azokat ne véltoztathassa meg.

4. A kiizérdekd és kozérdekb6l nyilvinos adatok megismerésére irinyulé kérelmek
teljesitésének rendje

A kozérdekli adatigénylések vizsgilatival és teljesitésével kapesolatos eljérds lefolytatdsa és
az eljarast lezéré intézkedés elkészitése a Korhdz kommunikaciés vezetdjének hataskdrébe

tartozik,

4.1. Az eljdrds meginditisa
Az adatszolgiltatds kérelemre torténik. A kdzérdekii adat megismerése irdnt barki
e személyesen szdban, '
¢ irdsban [postai levélben, elektronikus levélben (e-mailben), faxon]
igényt nytjthat be,
Az igény benytjtasanak helye és médja:
Személyes igény benyyjtdsa: 4031 Debrecen, Bartok Béla ut 2-26. Sziirke szektor,
fdigazgatoi titkarsag, rendes miikddési idében (Hé-Csii 7.30-16.00, Pé 7.30-13.30).
Irdsbeli igény benyijtdsa:
e postai iton: 4001 Debrecen, Pf. 195.
e clektronikus Uton: titkarsag@kenezykorhaz.hu e-mail cim,
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o fax-on: +36/ 52 511-755

Az igénylé kozérdekl adat megismerésére vouatkozo frasbeli igényét benyujthatja
e azdltala irt, szabadszdveges igénylési form4ban, vagy
* aze célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (3. szdmu mellékier)

A Korhaz szervezeti egységeinek vagy munkatdrsainak hivatali cimére vagy elektronikus
levéleimére érkezett igényeket az igény érkezésének napjan érkeztetni kell, és 4t kell adni a
kommunikécios vezet6nek.

A szoban eldterjesztett igényrdl jegyzOkényvet kell felvenni.

4.2. A kérelem megvizsgdldsa

A kommunikdciés vezet6 a kérelmet haladéktalanul megvizsgélja abbél a szempontbdl, hogy
o tartalmazza-e az adatkérelem teljesitéséhez sziikséges adatokat;
* amegismerni kivant adatok kére meghatarozhaté-e;
o akért adatok a Kérhaz kezelésében vannak-e.

Ha a kérelem nem tartalmazza a dontéshez sztikséges adatokat vagy az adatkéré a megismerni
kivdnt adatot nem tudja pontosan megjelSlni, a kommunikaciés vezetd felveszi a kapcsolatot
az adatkérbvel, és segftséget nytjt a megismerni kivant adatok pontositaséhoz és a kiegészitett
kérelem benyujtasdhoz.

4.3. A kérelem elintézése

A kerelem formai megvizsgaldsa, sziikség esetén kiegészitése utdn a kézérdeki adatigénylés
az alabbiak szerint teljesithetd:

® A kért kozérdekli adat kozlésével, amelyet az igény beérkezését kovetd lehetd
legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell kiadni.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol fuggetlentl az igényld mésolatot kaphat. A Kérhéz az adatigénylés
teljesiiéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjeden -
koltségtéritést dllapithat meg, amelynek dsszegérél az igénylst az igény teljesitését
megel6zden tdjékoztatni kell,

Az igénylb a kapott tajékoztatas kézhezvételét kivetd 30 napon beliil nyilatkozik arrél,
hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az igénylé nyilatkozatinak
az adatkezel6hoz valé beérkezéséig terjedd idStartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allo hatarid6be nem szdmit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az adatkezeld 4ltal megallapftott, legalabb 15 napos hatériddben kételes
az adatkezeld részére megfizetni.

* Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, illetve nagyszédmu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Korhdz alaptevékenységének ellatasshoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, a legfeljebb 15 napban
meghatarozott elintézési hatdridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Erré]
az igénylét az igény beérkczését kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

Ha az adatigénylés teljesitése a Korhaz alaptevékenységének ellatasahoz szitkséges
munkaerdforrds ardnytalan mértéki igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyr6l az igénylé masolatot igényelt, jelentés terjedelmd, illetve a
kéltségtérités mértéke jogszabdlyban meghatdrozott Gsszeget meghalad, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kivetd 15 napon beliil



A kozérdeki adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kdzzéteendd adatok
nyilvanossdgra hozatalanak rendjérdl sz616 szabalyzat Vo1

kell teljesiteni.
Arrol, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
elldtdsdhoz sziikséges munkaer6forrds ardnytalan mértéki igénybevételével jar, illetve
a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmil,
tovabba a koltségtérités mértékérsl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényld lehet6ségeirdl az igénylét az igény beérkezését kovets
15 napon beliil tjékoztatni kell.
A koltségtérités mértékének meghatdrozdsa sordn az aldbbi koltségelemek vehetdk
figyelembe:

o azigényelt adatokat tartalmazo adathordoz6 koltsége,

o az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

o ha az adatigénylés teljesftése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének
ellatasthoz szilkséges munkaeréforrds ardnytalan mértékil igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaers-raforditas koltsége.

* Amennyiben a kért kozérdekii adat a Kérhéz honlapjan mdr nyilvanossdgra keriilt, a
valaszban az igényld figyelmét fel kell hivni erre a kériilményre és tajékoztatni az
adatkérot a kozzétett adat pontos fellelhetdségérsl.

¢ Amennyiben a kérelemben szereplé adatok vagy azok egy része nem a Kérhaz
kezelésében van, a kérelmet vagy annak egy részét haladéktalanul, de legkésébb 8
napon belill meg kell kiildeni az illetékes szervnek, az adatkérd egyideji értesitése
mellett. Ha az adatszolgaltatds teljesitésére illetékes szerv nem allapithaté meg, az
adatkért errdl a koriilményrol értesiteni kell.

¢ Ha a k8zérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl 4ltal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

* Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurépai Unié valamely
intézménye vagy tagdllama &llitott el8, az adatkezelé haladéktalanul megkeresi az
Eurépai Uni6 érintett intézményét vagy tagallamat és errél az igénylét tajékoztatja. A
tdjékoztatds megtételét6l az Eurdpai Unié érintett intézménye vagy tagéllama
valaszénak az adatkezel6hdz val6 beérkezéséig terjedd idStartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe nem szdmft bele,

e Az adatigénylésnek kozérthetd formdban és - amennyiben czt az adatot kezeld
kozfeladatot ellato szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igénylé éltal
kivant formaban, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar
elektronikus formaban nyilvdnossagra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot
tartalmaz6 nyilvénos forrds megjelslésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani
arra valé hivatkozassal, hogy annak kézértheté forméban nem lehet eleget tenni.

4.4. A kozérdekil adat megismerése irdnti igény elutasitisa

Az adatigénylésnek a Kérhdz nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos
igényld éltal cgy déven belil benydjtott, azonos adatkOrre  irdnyuld adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozd adatokban véltozas nem 4l be.

Az adatigénylésnek a Kérhdz nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét,

nem termeszetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szamdra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tédjékoztatas és értesités megadhato.
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Az igény teljesitésének megtagaddsarsl, annak indokaival, valamint az igényl6ét az &t
jogszabaly szerint megillet6 jogorvoslati lehetéségekrol valé tajékoztatassal egyiitt, az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét,

Ha a kozérdeki adatot tartalmazd dokumentum az adatkérd altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kozérdekil adat megismerése irnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvil igényld az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mds nyelven
fogalmazza meg.

Ha torvény mésként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez, vizsgalatahoz, illetve a megéllapitott
koltségtérités megfizetéséhez szitkséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését
kovetden az adatkérd személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

Ha a kozérdekl adat megismerése irdnti igény teliesitésének megtagaddsa tekintetében
torvény az adatkezeld mérlegelését teszi lehetvé, a megtagadds alapjat sziiken kell
ertelmezni, és a kozérdekil adat megismerésére irdnyulé igény teljesitése kizdrolag abban az
esetben tagadhaté meg, ha a megtagadds alapjdul szolgdlé kdzérdck nagyobb silyd a
kozérdekli adat megismerésére irdnyul6 igény teljesitéséhez fliz6d6 kozérdeknél.

A kozérdekd adatigénylésekre adott vélaszok kiadményozdsira a fdigazgaté jogosult. A
fdigazgato tavolléte, akadalyoztatdsa avagy a fGigazgat6i beosztds betdltetlensége esetén a
Szervezeti és Mikddési Szabdlyzatban meghatérozott helyettesitési rend szerint kell eljérni.

A kozérdekil adatigénylések teljesitésére egyebekben a Koérhdz belsd szabdlyozoé
dokumentumainak — igy kiilondsen az Iratkezelési Szabdlyzaténak — rendelkezéseit kell
alkalmazni,

4.5. Jogorvosiat

Az igénylé a kozérdekli adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva 4116, vagy az 4.3. pont felsoroldsanak mésodik bekezdése szerint meghosszabbilott
hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megéllapitott
koltségtérités dsszegének fellilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat.

5. Adatszolgdltatisi nyilviantartas

A kommunikdcids vezetd a bedrkezett kérelmekrdl, a kérelmek elintézési madjardl, elutasitd
dontés esetén annak indokdrdl nyilvantartést vezet, melyrsl folyamatosan értesiti az intézeti
adatvédelmi feleldsl.

A fbigazgaté a nyilvéntartds alapjdn az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok
indokairdl minden évhen januar 31-ig tijékoztatia a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéacidszabadsag Hatdsagot.
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1./
ZARO RENDELKEZESEK
Jelen Szabalyzat 2016. oktdber 15. napjan 1ép hatélyba és visszavonasig (hatdlyon kiviil
helyezésig) érvényes, ezzel egyidejiileg a Kérhazban korabban kiadott, a kézérdekdl adatok

megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kitelezOen kdzzéteendd adatok
nyilvanossigra hozataldnak rendjérs! sz616 szabalyzat hatalyét veszti.

Debrecen, 2016. oktdber ,Q, L ’

L o
Dr. Lampé Zsolt Tibor
foigazgatd
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Altaldnos kézzétételi lista

L Szervezeti, személyzeti adatok

1. SZAMU MELLEKLET

Kozzétételi egység (adat) Frissités Megdrzés Adatszolgaltato
8y
IElérhetdségi adatok - A Kérhdz hivatalos neve,| A valtozésokat Az elbz6 Renmanlidaie
. [sz€khelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma,  kévetden 4llapot vezetd
elektronikus levélcime, honlapja azonnal térlendd
Szervezeti struktira - A Koérhaz szervezeti A véltozdsokat Az el6zd ———
. [felépitése szervezeti egységek megjelslésével, azl  kovetden 4llapot S
egyes szervezeti egységek feladatai azonnal térlendd
A Koérhaz vezetdi - A Korhiz veze"tldmek ©8 a3, ssltozAsokat Az olézé L
egyes szervezeti egységek vezetSinek neve, avarkes allapot Kommunikacids
" beosztasa, elérhetbsége (telefon- és telefaxszama, azonnal tﬁr]ez 45 vezetd
elektronikus levélcime)
sie s Az elbz6 dllapot 1
A Korhaz felettes, illetve feligyeleti szervének az ‘l’(fi‘zzzﬁka‘ évig tartd Kommunikéciés
" |1. pontban meghatirozott adatai i, archivumban vezetd
tartasaval
11, Tevékenységre, milkidésre vonatkozé adatok
Kozzétételi egység (ada) Frissités Megdrzés Adatszolgdltat
A Korhaz alaptevékenysége, feladat- é Ao olBah,
hatdskére - A fcladatot, hatiskdrt & , . . Jogi és
; : . .| A véltozésokat | allapot 1 évig , S
laptevékenységet  meghatarozoé, alapvet® Kévetden tartd Huménpolitikai
" llogszabdlyok,  kozjogi  szervezetszabalyozd azonnal svehlionhi Igazgat6
eszk6zok, valamint a szervezeti és mikodési ;
) tartdsdval
szabélyzat
Az elézd
Az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzat A vztltoz?sokat Allapot 1, _Vig . .
- hsihlves és teliés szBvege kévetden tart6 Adatvédelmi felelds
atalyos es el g azonnal archivumban
tartdsdval
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Korhaz altal nyijtott vagy kiltségvetésébd Az elézd
finanszirozott  kozszolgaltatasok - .  AE EIDZ0 : T
s cy A véltozésokat | dllapot 1 évig Finanszirozdsi
tzszolgiltatdsok megnevezése, tartaima, Kivets . . %
N P2 4 . o1z . Ovetden tartd Osztalyvezetd/
dzszolgaltatasok igénybevételének rendje, ozl politvintban | Chardnskad T 5
dzszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol o o rté"“}“‘,al asagl lgazgalo
ladott kedvezmények sa
é“‘:zo?? ze%i Gazdasagi [gazgatd/
A Korhie dltal Kifrt palydzatok szakmai oo il Jogi és
" |leirdsa, azok eredményei és indoklasuk Y : Huménpolitikai
archivumban Teazaatd
tartasaval a8
Az eldzb
A Koérhiz nyilvinos kiadvanyainak cime, allapot 1 évig Kommunikaciés
. témédja, a hozziférés médja, a kiadvany] Negyedévente tartd el
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke archivumban
tartasaval
o éﬁtokrél Az elbzd Jogi és
A Koérhdznal végeett alaptevékenységgell < 61%5 elontés dllapot 1 évig | Humanpolitikai

. [kapesolatos vizsgdlatok, ellendrzések s is.:n st tortd Igazgato/

nyilvanos megillapitdsai kg(j vatBen archivumban FinanszirozAsi
haladéktalanul tartasaval Osztalyvezetd

A kizérdeki adatok igénylésc - A

kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld)

igenyek intézésének rendje, az iIletékesl Az el6zd Kommunikécid

. [pzervezeti egység ncve, clérhetdséye, s ahol Negyedévente allapot 5 téaclos
kijelSlésre keriil, az osztilyos adatvédelmi felelé')si torlendd i
vagy az informdciés jogokkal foglaikozd
személy neve

fikidési  statisztlka - A Korhdg ARELRE Kontrolling
: y ;i ; allapot 1 évig ;
evekenységére vonatkozo, jogszabdlyon alapuld) ‘ X Osztalyvezets/

; e i c el Negyedévente tartd . o ok
statisztikai  adatgyiijtés eredményei, idSbeli archivamban Finanszirozisi
altozasuk tatheival Osztalyvezetd
ozzétételi listak - A Korhazra vonatkozd A ﬁgiﬁg:ﬁkm tz“:lénzté Kommunikacids

" kiilonds és epyedi kizzétdleli lista ' by i vezell

azonnal tdrlendd
I, Gazddlkoddsi adatok
Kozzétételi egység (adat) Frissités Megdraés Adatszolgdltate

"illls’egveiem beszlémplﬁ!( - A Kérhdz CVES 4 valtozdsokat £ 1o

oltségvetése, szamviteli tOrvény  szerinti Kevetd A kozzétételt ; .

Py A Gvetdien s oati 10 auie | Oazdasapi Ipazpatd

eszAmoldjn vagy  dves  koltségvetési — kdveld 10 évig :
eszamoldja
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oglalkoztatottak - A Kérhaznal
oglalkoztatottak  létszémara és  személyi
juttatdsaira vonatkozo dsszesitett adatok, illetve
sszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviselSk
* jilletménye, munkabére, és rendszeres juttatasai,
valamint koltségtéritése, az egyéh
alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtija és
mértéke Gsszesitve

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott

ideig, de
legaldbb 1 évig

archivumban
tartasaval

Huménpolitikai és

Munkaiigyi
Osztalyvezett/
Bérszamfejtési
Osztalyvezetd

Szerzddések - Az allamhaztartds pénzeszkdzei
felhasznalasdval, az allamhaztartishoz tartozd
vagyonnal t6rténd gazdilkodassal 8sszefliggd,
6tmillidé forintot elérd vagy azt meghaladé
értéki  Arubeszerzésre, épitési beruhdzdsra,
szolgéltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékli jog A4taddséra,
valamint koncesszidba adasra  vonatkozd)
szerzbdések megnevezése (tipusa), targya, a
zerzddést kotd felek neve, a szerzddés értéke,
atdrozott idGre kotdtt szerz8dés esetében)
annak idStartama, valamint az emlitett adatok
altozdsai, a nemzet- biztonsdgi, illetve]
onvédelmi érdekkel kdzvetlenill Ssszefliggd)
eszerzések adatai, és a mindsitett adatok
ivételével. A szerzddés értéke alatt a szerz6dés
argyaert kikotott - altaldnos forgalmi add)
¢lkiil szamitott - ellenszolgaltatst kell érteni,
ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
kbnyv szerinti értéke koziill a magasabb
Osszeget  kell figyelembe venni. A7
id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb)
idGtartamra kotott - szerzédéseknél az értékl
iszimitisakor az ellenszolgaltatds egy évref
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
ltségvetési évben ugyanazon szerzéds féllel
Ottt azonos targyn szerzodések értékét egybe
ell szamitani

A dontés
meghozataldt
kévetd
hatvanadik napig

A kozzétételt
kdvetd 5 évig

Gazdasagi 1gazgat6

. lfoglalkoztatottjai, ellatottjai oktatdsi, kulturalis,

A Korhaz éltal nem alapfeladatai ellétfiséml
(igy kildndsen egyesilet timogatdsara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi
¥rdek-képviseleti szervei szdmara,|

szocidlis és sportlevékenységet segitd szervezet
taimopatasara, alapitvanyok  4ltal  ellatott
feladatokkal Gsszefliged kifizetésre) forditott,
otmillié forintot meghalad6 kifizetések

Negyedévente

A kiilén
jogszabélyban
meghatirozott

ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban
tartasaval

Gazdasagi Igazgat6
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Vil
Az Eurépai Uni6 timogatasiaval megvalésuld Legalabb 1 évig Pélvizati
. fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd] Negyedévente | archivumban o Z;x'lyazm t5
szerzddések tartasaval Reltl et
K&zbeszerzési  informaciok terv, Legalabb 1 évig K&zbeszerzési
. [Psszegzés az ajanlatok  elbirdlasardl, ak Negyedévente | archivumban Oszzté,] ezeet"
megkotott szerzddésekrsl) tartdsaval yvezelo
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Megismerési nyilatkozat

A Kozzétételi Szabilyzatot megismertem és tudomésul vettem, hogy munkavégzésem sordn a
benne foglaltakat kételes vagyok betartani.
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3. SZAMU MELLEKLET

IGENYBEJELENTO LAP

kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdekli adat meghatarozasa, leirdsa:

B R R R e S I T T T I T S T o

A kozérdekii adat igénylésével kapesolatos egyéb informacidk: ( x jellel kérjitk az igényt jelezni.)
A kozérdekil adatokat
[] személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
[] személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek,
[] csak masolat formdjaban igénylem és a méasolat
] papir alapii legyen,
[} elektronikus (digitalizalt) legyen.

A masolatot
] személyesen kivanom atvenni,

] postai Gton kérem,

[] elektronikus kozléssel (e-mailben) kérem.

Adatkeérd adatai:

CBIE: o omn s s « ¢ st sawsioni waseis & o (helység), 20...... (BY), vt (hénap), ...... {nap)

A KORHAZ, MINT A KOZERDEK( ADAT SZOLGALTATOJA TOLTI KI!

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:



